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ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении имущественных отношений

1. Общие положения
1.1.  Полное наименование структурного подразделения, согласно утвержденной структуре Администрации муниципального образования «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) – управление имущественных отношений.

1.2. Общепринятая аббревиатура – УИО.

1.3. Управление имущественных отношений непосредственно подчинено первому заместителю Главы Администрации по ЖКХ, имущественным и земельным отношениям.

1.4. Общее руководство управлением осуществляет его начальник. Все сотрудники управления имущественных отношений находятся в непосредственном подчинении начальника управления и его заместителя.

1.5. В своей деятельности управление имущественных отношений руководствуется следующими основопалагающими нормативными и организационно-правовыми документами:

· Конституция Российской Федерации;

· Конституция (Основной закон) Республики Саха (Якутия);

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах оргназиации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Закон РФ № 1541-1 от 04.07.1991 года «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
· Устав МО «Город Мирный»;

· а также: Указы и Распоряжения Президента Российской Федерации, Постановления​ и Распоряжения Правительства РФ, Указы и Распоряжения Президента Республики Саха (Якутия); инструкция по делопроизводству Администрации МО «Город Мирный», муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования «Город Мирный» РС(Я).

1.6. Наименование управления и его штатная численность утверждается Мирнинским городским Советом. Все сотрудники управления являются муниципальными служащими.   
1.7. Сотрудники управления назначаются на должность, перемещаются и увольняются с муниципальной службы Главой города по основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством, регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы. 
1.8. Управление имеет бланк письма со своим наименованием, печать.

2.  Основные задачи
Основными задачами управления являются:

2.1. Обеспечение полного и непрерывного пообъектного учета и движения муниципального имущества;

2.2. Сохранение муниципального имущества, необходимого для обеспечения потребностей населения города;

2.3. Выявление и применение наиболее эффективных способов использования муниципального имущества;

2.4. Формирование информационной базы данных, содержащей информацию о составе недвижимого и движимого муниципального имущества, его техническим состоянии, стоимостных и иных характеристиках;

2.5. Формирование и ведение реестра объектов муниципальной собственности муниципального образования «Город Мирный»;

2.6. Формирование и ведение реестра пользователей земельных участков в пределах границ муниципального образования «Город Мирный»;

2.7. Формирования базы данных по доходам бюджета муниципального образования «Город Мирный» от арендных платежей за земли и использование муниципального имущества.

3.  Основные функции
Управление имущественных отношений для обеспечения возложенных  на него задач, осуществляет следующие функции:

В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом города:
3.1. Организует учет и ведет реестр муниципального имущества (основных средств), находящегося в собственности муниципального образования «Город Мирный», в том числе имущества, составляющего муниципальную казну города.

3.2. Осуществляет:

3.2.1 прием в муниципальную собственность города основных средств, в том числе вновь построенных объектов, и земельных участков, передаваемых из государственной собственности, от юридических и физических лиц, полученных в результате процедуры разграничения полномочий, и по иным основаниям, предусмотренным законодательством;

3.2.2 совместно со структурными подразделениями Администрации города осуществляет деятельность по реализации городских целевых программ в различных отраслях деятельности путем оформления необходимых документов и регистрации прав собственности;

3.2.3 закрепление на договорных отношениях муниципального имущества, а также изъятие его по основаниям и в порядке, установленном действующим законодательством;

3.2.4 на основании Распоряжений Администрации передачу муниципального имущества с баланса на баланс, на хранение;

3.2.5 подготовку проектов Постановлений и Распоряжений Администрации города по вопросам, касающимся имущества;

3.2.6 проведение инвентаризации муниципального имущества;

3.2.7 контроль за сохранностью и использованием по назначению муниципального имущества;

3.2.8 постановку на учет и оформление прав собственности бесхозяйных объектов на территории муниципального образования «Город Мирный»;
3.2.9 оформление прав на имущество, находящееся в муниципальной собственности;

3.2.10 подготовку документов и подачу заявок на проведение оценки и технической инвентаризации муниципального имущества;

3.2.11 подготовку документов для страхования движимых и недвижимых объектов муниципальной собственности и подачу заявлений на возмещение реального ущерба по недвижимым объектам при возникновении страховых случаев - гибели или повреждении застрахованных объектов муниципального имущества;

3.2.12 учет, анализ, начисление, прогнозирование и контроль за своевременностью и полнотой поступления в бюджет города платежей от использования муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования «Город Мирный»;

3.2.13 оформление передачи с баланса на баланс объектов муниципальной собственности, а также приемку имущества в муниципальную собственность;

3.2.14 совершение от имени Администрации города иных не запрещенных законом сделок с муниципальным имуществом;

В сфере приватизации муниципальной собственности осуществляет:
3.2.15 разработку с учетом требований законодательства о приватизации Программы приватизации объектов муниципальной собственности города, изменений и дополнений к ней и ее выполнение;

3.2.16 мероприятия по бесплатной передаче в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде социального использования города.
В сфере управления и распоряжения земельными ресурсами города осуществляет:
3.2.17 формирование и ведение реестра муниципальной собственности на земельные участки, на которые у муниципального образования «Город Мирный» возникает право собственности на основании разграничения государственной собственности на землю, с формированием дел по каждому занесенному в перечень земельному участку;

3.2.18 составление списков плательщиков арендной платы за землю;

3.2.19 оформление договоров аренды земельных участков, оформление перерасчетов арендной платы;

3.2.20 учет, анализ, начисление, прогнозирование и контроль за своевременностью и полнотой поступления в бюджет города платежей от использования земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Мирный»;

3.2.21 участие в подготовке материалов по установлению, изменению границ муниципального образования «Город Мирный»; 

3.2.22 предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Мирный»;

3.2.23  управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности муниципального образования «Город Мирный»;  

3.2.24 государственную регистрацию права муниципальной собственности на землю при разграничении государственной собственности на землю;

3.2.25 резервирование земель, изъятия, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд в установленном законом порядке;

3.2.26 организацию работ по изъятию земельных участков, используемых не по назначению, используемых с нарушением законодательства, в пределах полномочий муниципального образования «Город Мирный»;

3.2.27 подготовку проектов муниципальных правовых актов о порядке, условиях и сроков внесения арендной платы за землю;

3.2.28 выдачу документов арендаторам земельных участков на оплату арендных платежей;

3.2.29 организацию проведения торгов ( конкурсов, аукционов ) по продаже прав на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Мирный»;

3.2.30 подготовку документов для постановки земельных участков в качестве бесхозяйных в Федеральной регистрационной службе и признании земельных участков муниципальной собственностью;

3.2.31 подготовку проектов муниципальных правовых актов при предоставлении земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Мирный»,  физическим и юридическим лицам; 

3.2.32 участие в работе комиссий, касающихся земельных вопросов;

3.2.33 обеспечение подготовки информации о земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования «Город Мирный», которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и условиях;

3.2.34 разработку типовых документов по земельным вопросам (договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного срочного пользования и других);

3.2.35 функции земельного контроля за соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Мирный»,  или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю;

3.2.36 контроль выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель;

В сфере документационного обеспечения осуществляет:
3.2.37 рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, отнесенным к компетенции управления, в порядке, установленном действующим законодательством;
3.2.38 подготовку проектов правовых актов Администрации муниципального образования «Город Мирный» в пределах  компетенции управления.
4.  Права
В целях обеспечения своих должностных обязанностей управление имущественных отношений имеет право:
4.1. Направлять муниципальным предприятиям и учреждениям обязательные для исполнения предписания по вопросам использования муниципального имущества, а также запрашивать отчеты об их исполнении;
4.2. Запрашивать у субъектов, наделенных правом пользования или распоряжения муниципальным имуществом города, любую информацию, касающуюся вопросов использования и распоряжения муниципальным имуществом, переданным им в пользование или владение;

4.3. Готовить в пределах своей компетенции и в установленном законодательством порядке проекты нормативно-правовых актов по вопросам приватизации,   управления и распоряжения имуществом и земельными ресурсами, являющимися муниципальной собственностью МО «Город Мирный»;

4.4. Осуществлять взаимодействие с налоговыми, правоохранительными и другими контрольными органами по вопросам управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами;

4.5. Запрашивать необходимую информацию для осуществления задач и функций управления;
4.6. Участвовать в работе комиссий, на которых рассматриваются вопросы, касающиеся муниципального имущества, а также проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию управления;

4.7. В пределах своей компетенции направлять письма от имени структурного подразделения в адрес начальников отделов (управлений) органов местного самоуправления муниципальных образований; в адрес организаций, учреждений города; гражданам, общественным объединениям;

4.8. Давать структурным разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, относящимся к компетенции управления имущественных отношений;

4.9. В рамках взаимодействия структурных подразделений и во исполнение возложенных на управление задач, запрашивать и получать от структурных подразделений городской Администрации сведения, справочные и другие материалы,  необходимые  для  осуществления функций управления;
4.10. Проводить совещания по вопросам работы подразделения, знакомиться с проектами муниципальных правовых актов, касающимися подразделения;

4.11. Ходатайствовать перед Главой города о поощрении и награждении специалистов управления и привлечении их к дисциплинарной ответственности;

4.12. Использовать имеющиеся в Администрации материально-технические ресурсы (компьютерная и оргтехника, телефонная связь, Интернет, служебный автотранспорт и т.д.);

4.13. Выступать с предложением об оформлении подписки на периодические издания в пределах предусмотренных средств;

4.14. Подавать заявки на приобретение средств компьютерной и оргтехники, на канцелярские принадлежности и др. материальные запасы, необходимые для осуществления муниципальными служащими управления своих функций;
4.15. Конкретные права начальника управления и работников управления устанавливаются должностными инструкциями.

5. Ответственность

Управление имущественных отношений несет ответственность за:

5.1. За неисполнение, ненадлежащее и несвоевременное выполнение возложенных на него задач, функций, предусмотренных положением об управлении, необеспечение информацией, несоответствие законодательству разработанных актов, упущения, недостатки, ошибки в работе подразделения; за состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав;
5.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на управление задач и функций несет начальник управления;
5.3.  Степень ответственности работников управления устанавливается должностными инструкциями.

