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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Город Мирный»

МИРНИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
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	МИИРИНЭЙ ОРОЙУОНУН

«Мииринэй куорат»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ ДЬАhАЛТАТА

УУРААХ


от 27. 11. 2015 г.



                         

        
№ 1282
Об утверждении Порядка оказания муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения» и признании утратившими силу Постановлений городской Администрации от 09.02.2012 № 38, от 13.02.2012 № 41, от 20.02.2012  № 56
В целях оказания муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения», утверждённой Постановлением городской Администрации от 07.09.2015 № 935 «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг, оказываемых МБУ «Мемориал» МО «Город Мирный» и признании утратившим силу Постановления городской Администрации от 30.12.2011 № 368», городская Администрация постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок оказания муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения».
2. Признать утратившими силу Постановления городской Администрации от 09.02.2012 № 38, от 13.02.2012 № 41, от 20.02.2012 № 56.
3. Опубликовать настоящее Постановление в порядке, установленном Уставом МО «Город Мирный».
4. Контроль исполнения  настоящего Постановления возложить на 1-го Заместителя Главы Администрации по ЖКХ, земельным и имущественным отношениям Корнилова С.В.
Глава города






                       А.В. Басыров
УТВЕРЖДЕН
Постановлением городской Администрации 
от 27.11.2015 г. № 1282
Порядок

оказания муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения»
1. Общие положения

Настоящий порядок разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги «Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения» на городском общественном кладбище МО «Город Мирный», оказываемой специализированной организацией по вопросам похоронного дела. 


Порядок осуществляется в соответствии с :

а) Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

б) Постановлением городской  Администрации от 11.12.2014 № 817 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории муниципального образования «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) и признании утратившим силу Постановления городской Администрации от 10.08.2011  №  192 «Об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории МО «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)

в) Постановлением городской  Администрации от 08.04.2011 № 64 «Об утверждении Регламента качества услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению».

Муниципальная услуга включает в себя услуги, связанные с захоронением на городском общественном кладбище, а именно:

- отведение и регистрацию мест захоронений на общественном кладбище МО «Город Мирный»;

-  компенсацию разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан и размером социального пособия на погребение, выплачиваемую из бюджета МО «Город Мирный».

Основные термины и понятия: 
-  специализированная организация по вопросам похоронного дела – организация, признанная таковой Постановлением городской Администрации (далее-специализированная организация); 
-
место захоронения – определённое место, предоставляемое для погребения на безвозмездной основе, в зоне захоронения городского общественного кладбища;

- подзахоронение - погребение гроба с телом на свободном месте земельного участка родственного захоронения или в могилу, в которой уже осуществлено погребение;

- родственное захоронение - земельный участок на кладбище, на котором осуществлено погребение тела (останков) умершего, с учетом погребения в дальнейшем на этом участке земли супруга или близкого родственника умершего;

- родственная могила - могила, в которой уже погребено тело родственника умершего;

- семейное (родовое) захоронение - земельный участок увеличенных размеров на кладбище, рассчитанный более чем на две могилы, для погребения умерших, связанных родством; 

- памятники – архитектурное сооружение, устанавливаемое на могилах в память умершего (погибшего) человека с указанием фамилии, имени, отчества захороненного, даты его рождения и смерти;
- справка (свидетельство) о смерти – медицинский учетный документ, установленной формы, выданный медицинской организацией (после установления достоверного факта смерти), удостоверяющий факт и причину смерти;

- книга регистрации захоронений – книга, в которой специализированная организация по вопросам похоронного дела регистрирует каждое захоронение с указанием Ф.И.О. захороненного, номера квартала, сектора, могилы, даты захоронения, номера свидетельства о смерти, Ф.И.О. землекопа и ответственного за захоронение;

 - книга регистрации памятников - книга, в которую специализированная служба по вопросам похоронного дела вносит  запись, содержащую информацию об установке памятника с указанием Ф.И.О. захороненного (данные о материале, размерах памятника, документах изготовителя; дату установки памятника, номера квартала, сектора, могилы; Ф.И.О. и адрес лица, ответственного за могилу);
- удостоверение о захоронении - документ установленной формы, выдаваемый специализированной службой по вопросам похоронного дела  лицу, ответственному за захоронение в соответствии с записями, содержащимися в книге регистрации захоронений и подтверждающими факт захоронения умершего на конкретном кладбище;


 - гарантированный перечень услуг по погребению - минимальный перечень услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного дела на безвозмездной основе в целях обеспечения государственных гарантий при погребении;  
- стоимость услуг, предоставляемых  согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших (погибших) - стоимость гарантированного перечня услуг по погребению, оказываемых специализированной службой по вопросам похоронного дела, утвержденного  Постановлением городской Администрации;

-  социальное пособие на погребение - пособие, выплачиваемое для компенсации расходов по погребению умерших лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение. Размер этого пособия определен статьей 10  Федерального закона от     12.10. 1996  № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
- компенсация разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан, и размером социального пособия на погребение (далее - компенсация) – выплата денежных средств физическим и юридическим лицам из бюджета МО «Город Мирный».
2. Отведение и регистрация мест захоронений на общественном кладбище МО «Город Мирный»

2.1. Информация и консультация по отведению и регистрации мест захоронения на общественном кладбище осуществляются специализированной организацией.

2.2. В отведение и регистрацию места захоронения на общественном кладбище МО «Город Мирный» входит:

-  выделение мест под захоронение; 

- регистрация каждого захоронения; 

- выдача удостоверения о захоронении; 

- регистрация установки (замены) памятника.
2.3. Для отведения и регистрации места захоронения на общественном кладбище лицо (далее – заявитель), взявшее на себя обязанность осуществления погребения умершего (по гарантированному или сверх гарантированному перечню услуг по погребению), подаёт заявление в специализированную службу. 

Бесплатное резервирование участка земли для погребения близкого родственника рядом с ранее умершим осуществляется на основании Постановления городской Администрации от 11.12.2014  № 817 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории муниципального образования «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) и признании утратившим силу Постановления городской Администрации от 10.08.2011       №  192 «Об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории МО «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия)».
2.4. Захоронение умершего родственника или праха в родственную могилу (подзахоронение), или в ограду на свободное место; захоронение умершего родственника на семейном (родовом) земельном участке, рассчитанном более чем на две могилы, для погребения умерших, связанных родством, осуществляется с письменного разрешения специализированной службы, при возможности осуществления захоронения.

2.5. Выделение и регистрация места захоронения на общественном кладбище осуществляется на основании следующих документов:

- заявления на захоронение (приложение 2 к настоящему Порядку);

- копии свидетельства о смерти;

- свидетельства о смерти при захоронении безродного гражданина;

- паспорта заявителя.

Документы предоставляются заявителем в муниципальное учреждение в подлиннике и копиях. Заверение копий указанных документов производится по месту подачи документов. 

Заявитель обязан указать в заявлении дополнительную контактную информацию, облегчающую взаимодействие с муниципальным учреждением, (адрес проживания, номера контактных телефонов).  

В случае, если представлен неполный комплект документов или документы оформлены с нарушением установленных требований действующего законодательства, документы возвращаются заявителю.

2.6. Каждое захоронение регистрируется сотрудниками специализированной организации в Книге регистрации захоронений (приложение 3 к настоящему Порядку).
Кроме записи в Книгу делается соответствующая отметка на разбивочном чертеже кладбища. 

Супругу, родственнику, иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение, после его осуществления выдается удостоверение о захоронении (приложение 4 к настоящему Порядку) с указанием фамилии, имени и отчества захороненного, номера квартала, сектора, могилы и даты захоронения.
В случае погребения безродного гражданина – удостоверение о захоронении не предоставляется.

 В удостоверение вносят данные об установке памятника, которые отмечаются также и в Книге регистрации установки памятников (приложение 5 к настоящему Порядку).


3.  Компенсация разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан, и размером социального пособия на погребение, выплачиваемая из бюджета МО «Город Мирный»
3.1.Компенсация  разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан, и размером социального пособия на погребение, выплачиваемая из бюджета МО «Город Мирный» (далее-компенсация) выплачивается   лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего за счёт собственных средств (в дальнейшем - заявитель).  

3.2. Выплата компенсации заявителю  осуществляется  на основании поданного в специализированную службу заявления, если обращение за ней последовало не позднее шести месяцев со дня погребения. 

Сведения о специализированной службе представлены в приложении 1 к настоящему Порядку.

3.3. Компенсация перечисляется на расчётный счёт заявителя в кредитной организации г. Мирного
3.4. Для получения компенсации заявителем предоставляются  следующие документы:

-заявление на компенсацию, образец приведён в  приложении  6 к настоящему Порядку.

- копия свидетельства о смерти;

- копия паспорта заявителя;

  -копия лицевого счёта в кредитной организации г. Мирного.
Документы предоставляются в подлиннике и копиях. Заверение  копий указанных документов производится по месту подачи документов. 

3.5. Перечисление денежных средств на лицевые счета заявителей производится управлением по бухгалтерскому учёту городской Администрации в течение 10-ти календарных дней со дня предоставления специализированной службой Реестра заявлений.

3.6. Специализированная служба ведёт Реестр заявлений, который утверждается руководителем учреждения и передаётся для оплаты в городскую Администрацию. 

3.7. Источником финансирования компенсации являются средства местного бюджета 

4. Порядок  выплаты денежных средств юридическим лицам
4.1.При осуществлении погребения умерших (погибших) на безвозмездной основе компенсация выплачивается специализированной службе. 

4.2. Основанием для  выплаты денежных средств являются:

- реестры заявлений граждан, взявших на себя обязанность осуществить погребение умерших (погибших)  граждан  по стоимости услуг согласно гарантированному перечню услуг на погребение;

- реестры умерших (погибших) граждан, погребение которых осуществляет специализированная служба при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности.

4.3. Реестры утверждаются руководителем специализированной службы.


4.4. Источником финансирования компенсации являются средства местного бюджета. 

________________________________________________________________

   Приложение 1 

к Порядку оказания муниципальной услуги 
«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 
Постановлением городской Администрации 

от 27.11.2015 № 1282
Сведения

о специализированной службе по вопросам похоронного дела

Наименование: муниципальное бюджетное учреждение «Мемориал».

Юридический адрес: 678170, Республика Саха «Якутия», г. Мирный, ш. 50 лет Октября д. 18. 

Контактные телефоны: 8(41136) 3-16-41;
Факс: 8(41136) 3-16-41;
Место расположения помещения для приёма заказов: п. Верхний, городское общественное кладбище.

Контактные телефоны: 8-914-252-51-80 (круглосуточно).

Время работы: с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-30, обеденный перерыв с 12-30 до 14-00. 

______________________________________________________________________
 Приложение 2

к Порядку оказания муниципальной услуги 

«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 

Постановлением городской Администрации 

от 27.11.2015 № 1282
Заявление на захоронение

В муниципальное бюджетное учреждение «Мемориал»  МО «Город Мирный»    г. Мирный

От кого______________________________________________________________________ 

Паспорт _________________№_________________выдан  «_____»_________ ______года

Адрес: ___________________________________________________________​​​​___________

Номер телефона______________________________________________________________
Прошу захоронить умершего родственника________________________________________

                                                                                          (Степень родства,     фамилия, имя, отчество)

 _______________________________________________________________________________________________________

Дата рождения «____»__________19______г.    Дата смерти «____»________20_______ г.

Дата захоронения «____»____________20_____г.    Время захоронения _________________час.

на участке размером______________________кладбища____________________________
                                                        на___________________________________________________________________________________________________

                                                                         (новое место, в родственную могилу или в ограду на свободное место)

где ранее в _________ году захоронен мой умерший родственник _____________________
                                                                                                                                  (указать степень родства)
________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

На участке имеется _________________________________________________________________________________

                                                                                                                                      (указать вид надгробия)

с надписью___________________________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________________________________
                                                                        (ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)

 Услуги по погребению оказывает _________________________________________________________________

                                                                                                            (наименование специализированной организации)

 За правильность сведений несу полную ответственность.

«_____»_________ 20____г.          Личная подпись__________________________________

Заключение администрации кладбища:
○   новое место                                                                                        

○   свободное место в ограде (подкоп)                                                     

○   свободное место в родственной могиле (могила в могилу) 

Номер могилы_________

На могиле имеется  ○  памятник    ○  крест    ○  не имеется    ○  другое _____________ 
Ограда может быть разрешена размером _____________________________________
       «_____»__________20_____г.  Подпись администратора_____________________​​___
 Приложение 3 

к Порядку оказания муниципальной услуги 

«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 

Постановлением городской Администрации 

                                                                                                       от 27.11. 2015 № 1282
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАХОРОНЕНИЙ

_____________________________________________

(наименование населенного пункта)

	N

п\п
	Ф.И.О. 
умершего
	Возраст 
умершего
	Дата 
смерти
	Дата  
захоро-
нения 
	N св-ва 
о смерти
	ЗАГС,  
выдавший
св-во  
	N   
участка
	Ф.И.О.   
ответ-го за
захоронение

	1
	2    
	3    
	4   
	5   
	6    
	7    
	8   
	9     

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   Приложение 4 

к Порядку оказания муниципальной услуги 

«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 

Постановлением городской Администрации 

от 27.11.2015 № 1282



   Приложение 5 

к Порядку оказания муниципальной услуги 

«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 

Постановлением городской Администрации 

от 27.11.2015 № 1282
КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ УСТАНОВКИ ПАМЯТНИКОВ 
_________________________________________________

(наименование населенного пункта)

	N 
п/п
	Ф.И.О.    
захороненного (захороненной)
	Документ  
изготовителя
памятника 
	Дата установки
	Номер квартала
	Номер  
сектора 
	Номер могилы 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 Приложение 6 

к Порядку оказания муниципальной услуги 

«Организация ритуальных услуг и содержание 

мест захоронения», утвержденному 

Постановлением городской Администрации 

от 27.11.2015 № 1282
Форма
заявления  на компенсацию разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан и размером социального пособия на погребение, выплачиваемую из бюджета МО «Город Мирный».

Руководителю специализированной службы  

___________________________

от __________________________

фамилия, и. о заявителя

проживающего (ей) по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________

Заявление

Прошу произвести выплату компенсации разницы между стоимостью услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг на погребение умерших (погибших) граждан и размером социального пособия на погребение, выплачиваемую из бюджета МО «Город Мирный»  за погребение

__________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего)

приходившегося мне _______________________________________________________

(Степень родства)

за счёт собственных средств. 

К заявлению прилагаю: 

 -копию свидетельства  о смерти;

 - копию паспорта заявителя;

 -копию лицевого счёта в кредитной организации г. Мирного.

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

Подпись 

                                                                      Дата                                                                         
Специализированная служба по вопросам


похоронного дела





Удостоверение о захоронении


г. Мирный





обложка





Специализированная служба по вопросам похоронного дела


Удостоверение выдано гр. (гр-ке)_________________________________


_____________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество)


О регистрации захоронения________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество)


«___» ___________20___г.





на __________________________________________________________


(наименование кладбища)


Квартал №__________, сектор № ____________, могила № __________





М.П.       _____________________________________________________


(фамилия, инициалы уполномоченного должностного лица)





«____»__________20____г.


стр. 1





Надгробие установлено и зарегистрировано





«____» _____________20___г.   ___________________________________


(материал надгробия)


Размеры надгробия и текст надписи согласованы. Инв. №______________


______________________________________________________________


(фамилия, инициалы уполномоченного должностного лица)


Зарегистрировано захоронение могилу № ___________________________


Квартал № _________________, сектор № __________________________


______________________________________________________________


(фамилия, имя, отчество)


М.П. __________________________________________________________


(фамилия, инициалы уполномоченного должностного лица)
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